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●処理ファイル「高年齢者障害者雇用状況報告書」では、障害者雇用状況報告書も作成可能です。
障害者雇用状況報告書の作成方法については別冊のマニュアルをご覧ください。

https://www.cells.co.jp/daityo-s/wp-content/uploads/manual/syougaihoukoku.pdf

作成画面の起動方法
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1. 「全ての処理ファイル」を
クリックします。

2. グループで「労災・雇用・
労働保険」を選択します。

3. 右のリストから「高年齢者
障害者雇用状況報告書」を
ダブルクリックします。
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●データの入力はフォームからではなく、シートで直接入力することも可能です。
●選択肢によって、入力不要な部分については入力不可となります。

高年齢雇用状況報告書の作成１ ～データ登録の流れ～
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1. 「作成」をクリックします。

2. フォームにて必要事項を入
力していきます。
※人数を入力する必要があ
る箇所では、該当者がいな
い場合にも必ず0（人）と
入力をしてください。

3. 入力が終わったら、フォー
ム右上「適用」をクリック
します。
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●集計人数・参考データリストは個人情報のデータをもとに集計・抽出をしています。
集計人数や参考データリストについては差異がある場合があります。
※集計・抽出条件についてはフォーム内に記載がありますので、ご参照ください。

●個人情報に登録された生年月日の形式が不正である場合、「集計」を中止します。
●個人情報に登録された生年月日の形式が不正である場合、「参考データ」のリストにデータは表示されません。

高年齢雇用状況報告書の作成２ ～集計・参考データについて～
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• 「集計」ボタンにて集計される
のは⑫常用労働者数のみです。

• ⑬過去1年間の離職者の状況・
⑭過去1年間の定年到達者の状
況・⑮過去1年間の継続雇用の
対象者に関わる基準の適用状況
については「参考データ」をも
とにご自身で人数の入力をお願
いします。



高年齢雇用状況報告書を印刷する場合
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1. 印刷する場合は、「印刷」
をクリックします。

2. 印刷する様式にチェックを
入れて、「印刷」をクリッ
クします。

１
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電子申請１
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1. 電子申請をする場合は、「e-
GOV」をクリックします。
※Internet Explorerが既に起動して
いるとe-Govウィンドウは表示され
ません。
Internet Explorerをすべて閉じた状
態で作業を行ってください。

2. e-Govツールの「検索キー」を
クリックします。

3. 「キーワードを入力」にカーソ
ルを持ってきて、右クリック
「貼り付け」をクリックします。

4. 入力フォームに「高年齢者雇用
状況報告」と入力されたら、画
面下の「検索」をクリックしま
す。
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電子申請２
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1. 「高年齢者雇用状況報告」
をクリックします。

2. 「申請する」をクリックし
ます。

※「このアプリケーションを実
行しますか」と表示された場合
は「実行」をクリックします。

画面下にスクロール

画面下にスクロール
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電子申請3

1. 「e-Gov電子申請アプリ
ケーションを起動」をク
リックします。

※「次回からはこの画面を省略し、
直接アプリケーションを起動す
る。」にチェックを入れて起動する
ことで次回から省略が可能です。

２．「このwebサイトがこの
コンピューターのプログラムを
開くことを許可しますか?」と
表示されましたら「許可」をク
リックします。
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電子申請４
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1. e-Govツールの「申請者
情報」をクリックします

2. 「ファイルから読込」を
クリックします。

3. 読込ファイルの指定ウィ
ンドウのファイル名の入
力フォームにカーソルを
合わせ、右クリック「貼
り付け」をし、「開く」
をクリックします。

1
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電子申請５
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1. 入力内容を確認後、画面下
にスクロールし、「提出先
の選択」をクリックします。

2. 提出先の選択画面で、提出
先の大分類、中分類を選択
し、「設定」をクリックし
ます。

3. メッセージ画面が出てきた
ら、「はい」をクリックし、
元の画面に戻ります。

画面下にスクロール

1
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電子申請６
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画面下にスクロール

1. 府省照会情報に、顧問先
に事前通知されている
「ユーザID」と「パス
ワード」を入力します。

2. 画面下にスクロールし、
「進む」をクリックしま
す。

3. 「入力内容の形式チェッ
クを行います。」と表示
されたら、「OK」をク
リックします。

※環境によって表示されません。
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電子申請７
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1. 「高年齢者雇用」をクリッ
クします。

2. 「ファイルから読込」をク
リックします。
※完全に画面が表示される
には時間がかかりますので、
クリックの前に数秒お待ち
ください。

3. 読込ファイルの指定ウィン
ドウのファイル名の入力
フォームにカーソルを合わ
せ、右クリック「貼り付
け」をし、「開く」をク
リックします。
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電子申請８
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1. 内容を確認しながら画面下
にスクロールをし、「進
む」をクリックします。

2. 「申請データをサーバに送
信する前に保存します。」
と表示されたら「OK」をク
リックします。

3. 申請データの保存フォーム
が表示されたら、「保存」
をクリックします。

画面下にスクロール
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電子申請９
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1. 申請一覧にある「高年齢雇
用状況報告/電子申請」に
チェックを入れます。

2. 「チェックした申請届出書
を提出」をクリックします。

3. 電子申請完了です。

クリック後、パーソナライズに登録するか尋ねられるので

パーソナライズにログインして保存してください。

＊登録しない場合、後で提出内容を確認できなくなりますのでご注意ください。
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電子申請１０
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1. 到達確認画面から「パーソ
ナライズに登録」をクリッ
クします。

2. パーソナライズIDとパス
ワードを入力して「登録」
をクリックします。

3. 「パーソナライズ情報登録
完了」と表示され、登録の
完了となります。

１
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申請後のデータ確認方法１
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1. インターネット検索にて「e-Gov電子
申請」と検索し、パーソナライズログ
インをクリックします。

2. 「e-Gov電子申請アプリケーションを
起動」をクリックします。※「次回から
この画面を省略し、直接アプリケーションを起動
する」にチェックを入れて起動した場合はこの画
面は表示されません。

3. 「このwebサイトがこのコンピュー
ターのプログラムを開くことを許可し
ますか?」と表示が出たら「許可」を
クリックします。

1
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申請後のデータ確認方法２
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1. パーソナライズIDとパスワード
を入力し、「ログイン」ボタン
をクリックします。

2. 「通常申請案件を表示」ボタン
をクリックします。

2
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申請後のデータ確認方法３
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1. 申請案件一覧から申請状況
等を確認します。

2. 到達番号をクリックすると
画面が切り替わり、状況の
確認や「公文書・コメント
一覧」より公文書の取得等
が行えます。

1
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