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Cellsドライブ Chatwork連携設定

Chatwork連携機能を利⽤することでChatworkを起動していればCellsドライブ経由の
ファイル連絡通知や定型連絡通知をリアルタイムで受け取ることができます。また
メッセージ⼀括送信機能がご利⽤できます。

●連携機能を利⽤するには、Chatworkアカウント、APIトークンが必要になります。
●Chatworkアカウントの発⾏については、右のURLからご確認ください。https://go.chatwork.com/ja/
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はじめに︓チャットワークAPIトークンを確認する

3

1. Chatworkにログインし、右上に表
示された名前の部分をクリックし
「API設定」をクリックします。

2. Chatworkのパスワードを⼊⼒し
「表示」をクリックします。

3. APIトークンが表示されます。API
トークンは後ほど設定に必要ですの
で控えておいてください。

※連携機能を利⽤するには、Chatworkのアカウント、APIトークンが必要です
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はじめに︓チャットワーク連携機能の利⽤を開始する。
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1. Cellsドライブマイページのメニューか
ら「Chatwork」をクリックします。開
始画面が表示されます。

2. チャットワークアカウントを取得済みの
場合はそれぞれのチェックボックスに
チェックを⼊れます。※2017年11月1
日からチャットワークAPIの利⽤申請は
不要になりましたので「チャットワーク
APIの利⽤申請を⾏いAPIトークンが発
⾏済である。」にはそのままチェックを
⼊れてください。

3. 「上記内容に同意しチャットワーク連携
機能の利⽤を開始する」ボタンをクリッ
クします。

4. チャットワーク連携設定画面が表示され
ます。

※連携機能を利⽤するには、Chatworkのアカウント、APIトークンが必要です
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レベル やりたいこと 設定すること 結果 難易度 ページ

① A.社労士事務所が顧問先からの
Cellsドライブ連絡通知を受けた
い。

B.チャットワークメッセージ⼀括
送信機能を利⽤したい。

社労士事務所⽤ChatworkアカウントのAPI
トークンを申請発⾏し、発⾏されたAPIトー
クンをマイページに設定する。

マイチャットにCellsドライブか
らの連絡通知が受けられる。

チャットワークメッセージ⼀括
送信⼀括送信機能が利⽤できる。

☆ P6

② 社労士事務所が顧問先からの
Cellsドライブ連絡通知を事務所
で共有しているグループチャット
等指定したチャットに受けたい。

通知を受けるチャットに社労士事務所⽤
Chatworkアカウントをメンバーに追加し、
そのチャットルームIDをマイページに設定
する。

指定したチャットにCellsドライ
ブからの連絡通知が受けられる。

☆☆ P8

③ 顧問先も社労士事務所からの指定
したCellsドライブ連絡通知を受
けたい。

通知を受けるチャットに社労士事務所⽤
Chatworkアカウントをメンバーに追加し
マイページにて通知を受ける事業所アカウ
ントにチャットルームIDを設定します。

顧問先が指定したチャットに
Cellsドライブからの連絡通知が
受けられる。

☆☆☆ P9

④ 顧問先も自身のチャットワークア
カウントを利⽤して社労士事務所
からの指定したCellsドライブ連
絡通知を受けたい。

顧問先がChatworkアカウントのAPIトーク
ンを申請発⾏し、発⾏されたAPIトークンを
事業所マイページに設定する。

顧問先が顧問先のマイチャット
でCellsドライブからの連絡通知
が受けられる。（③設定完了済
みの場合は指定チャットへの通
知が反映されます。）

☆☆☆☆ P10

※利⽤前提条件︓Chatworkアカウント、APIトークン各々取得済みであることが必要です。

Chatwork通知設定はやりたいレベルによって4段階の設定が可能です。

Cellsドライブ Chatwork通知設定
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レベル① A．社労士事務所が顧問先からのCellsドライブ連絡通知を受けたい。
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1. チャットワーク連携設定画面からP3で確
認したチャットワークAPIトークンを⼊⼒
します。

2. 連絡通知に確認⽤リンクを掲載する場合
には「確認リンク有効期間設定」から有
効期間を選択します。初期値は「掲載し
ない」が選択されています。

3. 「更新」ボタンをクリックします。

4. 更新が完了したことでマイチャットへ顧
問先からのCellsドライブ連絡通知が受信
されます。

※設定した連絡通知を⽌める場合は、⼊⼒し
たAPIトークンを削除して更新を⾏って下さい。
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レベル① B．チャットワークメッセージ⼀括送信機能を利⽤したい。
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1. チャットワークAPIトークンを設定する
ことで「メッセージ⼀括送信」ボタンが
表示されます。クリックするとメッセー
ジ⼀括送信画面が表示されます。

2. チャット⼀覧からメッセージを送信した
いチャットにチェックを⼊れます。

3. 送信したいメッセージを⼊⼒し「送信」
をクリックします。
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●チャットワークAPIトークン設定方法は前ページ（P6）をご確認下さい。
●送信メッセージは⼀旦Cellsドライブを経由し順番にチャットワークに送信される仕組みです。そのため即時反映はされず通知に多少
遅延が発生します。
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レベル②．Cellsドライブ連絡通知を指定したチャットで受けたい

1. Cellsドライブ連絡通知をマイチャットでは
なく、指定したチャットで受け取る場合は、
通知を受け取りたいチャットを開いた状態
でブラウザのURLを表示し、ルームＩＤを
確認します。ルームＩＤは、ridの後の数値
になります。たとえば
https://www.chatwork.com/#!rid1234
56789というURLであれば
「123456789」がルームIDです。

2. Cellsドライブマイページを開き、チャット
ワーク連携設定画面で確認したルームＩＤ
を⼊⼒します。

3. 「更新」ボタンをクリックします。

4. 更新が完了したことで指定したチャットへ
顧問先からのCellsドライブ連絡通知が受信
されます。
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レベル③．顧問先もCellsドライブ連絡通知を指定したチャットに受けたい

1. チャットワーク連携設定画面の「事業所ア
カウントChatwork設定状況」から対象の顧
問先の「設定」ボタンをクリックします。

2. ChatworkルームID設定画面が表示されます
のでルームIDを⼊⼒します。
※ルームIDの確認方法は前ページ（P8）を
ご確認下さい。

3. 「ルームID更新」ボタンをクリックします。

4. 更新設定が完了したことで社労士事務所か
らのCellsドライブ連絡通知が設定した
チャットへ通知されます。
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レベル④．顧問先専⽤アカウントで社労士事務所からのCellsドライブ連絡通知を受けたい。

1. 事業所マイページにログインし、メ
ニューから「Chatwork」をクリックし
ます。

2. チャットワーク連携設定画面が表示され
ますので「設定」ボタンをクリックしま
す。

3. APIトークンを⼊⼒します。

4. 「更新」ボタンをクリックします。

5. 更新が完了したことで社労士事務所から
のCellsドライブ連絡通知がマイチャット
へ受信されます。

※設定した連絡通知を⽌める場合は、設定し
たAPIトークンを削除して更新を⾏って下さ
い。

※こちらの設定には、顧問先ごとにChatworkのアカウント、APIトークンが必要です。

ここからは顧問先側の操作になります。
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